DECRETO N2 8.803, de 27 de agosto de 2025.

Sumula: Regulamenta o procedimento de acesso as
informacgdes publicas, classificagdo e reclassificacao de
informagdes sigilosas, no ambito da Administragdo Publica
Direta e Indireta do Municipio de Coronel Vivida,
garantidos no art. 52, inciso XXXIII; no art. 37, § 32, inciso |l
e no art. 216, § 29, todos da Constituicdo Federal,
regulamentados pela Lei Federal n? 12.527, de 18 de
novembro de 2011.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CORONEL VIVIDA, no uso das atribuigdes que Ihe sdo conferidas
por lei, em especial o disposto no art. 24, inciso |, alinea “a”, da Lei Organica Municipal,

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 12, Este Decreto regulamenta, no ambito do Poder Executivo Municipal, o procedimento
para garantia do direito constitucional de acesso as informagdes publicas, os procedimentos
para classificagdo e reclassificagdo de informagdes sigilosas, garantidos no art. 52, inciso XXXIII,
no art. 37, § 32, inciso Il, e art. 216, § 22, todos da Constituicdo Federal, regulamentados pela
Lei Federal n2 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Art. 22, Subordinam-se as normas deste Decreto, todos os odrgdos e entidades da
administragdo publica municipal, ainda que submetidos a regime juridico de direito privado,
bem como as entidades privadas sem fins lucrativos que recebam, para realizagdo de agbes
de interesse publico, recursos publicos diretamente do or¢gamento ou mediante subvengdes
sociais, contrato de gestdo, termo de parceria, convénios, acordo, ajustes ou outros
instrumentos congéneres.

Paragrafo Unico. A publicidade a que estdo submetidas as entidades privadas sem fins
lucrativos referidas no caput se restringe a parcela dos recursos publicos recebidos e a sua
destinagdo, sem prejuizo das prestagdes de contas a que estejam legalmente obrigadas.

Art. 32. O acesso a informacgdo regulado por este Decreto deverda se dar por meio de
procedimento 4gil, transparente e em linguagem de facil
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compreensao ao cidaddo, devendo ser fornecida imediatamente a informa¢ao quando
possivel, observando o disposto no art. 11, § 12, da Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro
de 2011.

Paragrafo unico. No acesso a informagdo a que se refere o caput, serdo observados os
principios da administragdo publica previstos no caput do art. 37 da Constituigdo Federal, bem
como as seguintes diretrizes:

I- observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como excegao;

Il- divulgacdo de informagdes de interesse publico, independentemente de solicitagdes;

llI- utilizagdo de meios de comunicagao viabilizados pela tecnologia da informagao;

IV- fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia na administragdo publica;

V- desenvolvimento do controle social da administragdo publica;

VI- implementagao da politica de gestao de documentos.

Art. 4°. Para os efeitos deste Decreto, considera-se:

I- informagdo: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para produgao e
transmissao de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

Il- documento: unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o suporte ou formato;
Il - informagdo sigilosa: aquela submetida temporariamente a restricdo de acesso publico em
razao de sua imprescindibilidade para a segurancga da sociedade e do Estado;

IV- informacgdo pessoal: aquela relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel,
como os dados préprios de terceiros na posse da Administragdo, tais como: nome completo,
data de nascimento/idade, RG, CPF, e-mail, endereco e telefone, em observancia a Lei Federal
n? 13.709, 14 de agosto de 2018;

V- informagdo publica: documentos e informagdes inerentes ao Poder Publico relativos a
registros e elementos sobre atos governamentais, de forma a garantir ao cidadao poder de
controle e fiscalizagdo sobre a coisa publica e ensejar maior transparéncia e participagao
popular na Administracao;

VI- tratamento da informacdo: conjunto de agbes referentes a produgao, recepgao,
classificagdo, utilizagdo, acesso, reprodugdo, transporte, transmissdo, distribuicao,
arquivamento, armazenamento, eliminacdo, avalia¢do, destinacdo ou controle da informagao;
VII- disponibilidade: qualidade da informagdo que pode ser conhecida e utilizada por
individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VIll- autenticidade: qualidade da informagdo que tenha sido produzida, expedida, recebida ou
modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

IX- integridade: qualidade da informagdo ndo modificada, inclusive quanto a origem, transito
e destino;

X- primariedade: qualidade da informacao coletada na fonte, com o maximo de detalhamento
possivel, sem modifica¢des;
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Xl- gestao de documentos: conjunto de procedimentos e operagdes técnicas para a sua
produgdo, tramitacdo, uso, avaliacdo e arquivamento em fase corrente e intermediaria,
visando a sua eliminagdo ou recolhimento para guarda permanente.

Art. 52. A busca e o fornecimento da informagao sdo gratuitos, ressalvada a cobranga do valor
referente ao custo dos servicos e dos materiais utilizados, tais como reprodugdo de
documentos, midias digitais e postagem.

Paragrafo Unico. Fica isento de ressarcir os custos dos servigos e materiais utilizados aquele
cuja situagdo econdmica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento préprio ou da
familia, declarada nos termos da Lei Federal n? 7.115, de 29 de agosto de 1983.

Art. 62. Constitui obrigacdo dos 6rgdos e entidades da Administragdo Publica Municipal, por
meio dos procedimentos e diretrizes fixados neste Decreto, assegurar:

I- a gestdo transparente da informagdo, propiciando amplo acesso aos interessados e
promovendo sua divulgacdao independentemente de pedido;

Il- a protegdo da informagdo, garantindo sua disponibilidade, autenticidade e integridade;

ll- a protecdo da informagdo sigilosa e da informagdao pessoal, observada a sua
disponibilidade, autenticidade, integridade e eventual restricdo de acesso.

Art. 72. A Secretaria Municipal de Administragdo devera designar um servidor para o exercicio
das seguintes competéncias:

I- centralizar a gestdo dos pedidos de acesso as informagdes publicas no ambito do municipio;
Il- monitorar a aplicagdo deste Decreto, especialmente o cumprimento dos prazos e
procedimentos previstos no art. 14.

CAPITULO II
DAS COMPETENCIAS DA GESTAO OPERACIONAL

Art. 8°. Cabera a Secretaria Municipal de Administragdo a gestdo operacional da Lei de Acesso
a Informagdo, que consiste em:

I- monitorar a aplicagdao das disposi¢ées deste Decreto, especialmente o cumprimento dos
prazos e procedimentos;

Il- orientar e auxiliar no processo de capacitacdo de agentes publicos quanto ao uso e
funcionamento de sistema informatizado, utilizado no registro e tramitagdo dos pedidos de
acesso a informacao;

lll- recepcionar, avaliar, identificar e encaminhar os pedidos de informagdes ao setor
competente;

IV- encaminhar as respostas aos interessados, constantes dos protocolos dos pedidos de
informagdes que envolvam manifestagdo de varios 6rgdos ou entidades da Administragdo;
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V- promover a publicacdo mensal, no respectivo sitio oficial na internet, de relatério dos
pedidos de acesso a informacao.

Paragrafo unico. O relatdrio de que trata o inciso VIl devera conter, no minimo, as seguintes
informacoes:

I- estatisticas sobre os pedidos recebidos, deferidos e indeferidos e prazos de atendimento,
discriminados por unidade;

Il- diagndstico sobre o funcionamento do fluxo operacional;

Ill- resumo dos assuntos ou temas que foram objeto de pedido de acesso.

CAPITULO Il
DA TRANSPARENCIA ATIVA

Art. 92. E dever da Administragdo Publica Municipal promover, independentemente de
requerimentos, a divulgacao em local de facil acesso, no ambito de suas competéncias, de
informagdes de interesse coletivo ou geral por eles produzidas ou custodiadas.

§ 12. Na divulgagdo das informagdes a que se refere o caput, deverdo constar, no minimo:

I- registro das competéncias e estrutura organizacional, enderegos e telefones das respectivas
unidades e horarios de atendimento ao publico;

Il- registros de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

llI- registros das despesas;

IV- informagdes concernentes a procedimentos licitatdrios, inclusive os respectivos editais e
resultados, bem como a todos os contratos celebrados;

V- dados gerais para o acompanhamento de programas, acdes, projetos e obras da
administracdo;

VI- respostas a perguntas mais frequentes da sociedade.

§ 22, Para cumprimento do disposto no caput, a Administragdo Pablica Municipal devera
utilizar todos os meios e instrumentos legitimos de que dispuser, sendo obrigatdria a
divulgacao em sitios oficiais da rede mundial de computadores.

§ 32. Os sitios de que trata o § 22 deverdo atender, entre outros, aos seguintes requisitos:

I- conter ferramenta de pesquisa de conteudo que permita o acesso a informagdo de forma
objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil compreensao;

Il- possibilitar a gravagdo de relatérios em diversos formatos eletronicos, inclusive abertos e
nao proprietarios, tais como planilhas e texto, de modo a facilitar a analise das informagdes;
lll- possibilitar o acesso automatizado por sistemas externos em formatos abertos,
estruturados e legiveis por maquina;

IV- divulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturagdo da informagao;
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V- garantir a autenticidade e a integridade das informagdes disponiveis para acesso;

VI- manter atualizadas as informagdes disponiveis para acesso;

VII- indicar local e instrugdes que permitam ao interessado comunicar-se, por via eletrénica
ou telefdnica;

VIll- adotar as medidas necessarias para garantir a acessibilidade de contetdo para pessoas
com deficiéncia, nos termos do art. 17 da Lei Federal n? 10.098, de 19 de dezembro de 2000,
e do art. 92 da Convengdo sobre os Direitos das Pessoas com Deficiéncia.

§ 4°. Caberda ao responsavel por centralizar a gestdo da informacdo no ambito da
administragdo rever periodicamente os procedimentos e o conteudo da publicidade ativa da
unidade administrativa a que pertencem.

CAPITULO IV
DO PROCEDIMENTO PARA ACESSO A INFORMACAO

Art. 10. Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera formular pedido de acesso a informagédo
publica.

§ 12. O pedido serd apresentado em formulério padrdo, disponivel no endereco eletrénico
https://coronelvivida.1doc.com.br/b.php?pg=wp/detalhes&itd=6 ou outro que vier a
substitui-lo.

§ 22. Na impossibilidade de acesso a internet, o interessado podera realizar a solicitacido
presencialmente no Protocolo da Administragdo Municipal.

§ 32. O prazo de resposta serd de até 20 (vinte) dias, contado da data da apresentacdo do
pedido, prorrogavel por mais 10 (dez) dias, mediante prévia justificativa.

§ 42. Por ocasido da apresentagdo do pedido, serd gerado um protocolo para o requerente,
no qual deverao constar a data do pedido e a sintese da informacao solicitada.

Art. 11. O pedido de acesso a informacgdo devera conter:

I-nome do requerente;

IlI- nimero do CPF ou do CNPJ;

lll- especificacao, de forma clara e precisa, da informacéo requerida; e

IV- endereco fisico ou eletrénico do requerente para recebimento de comunica¢des ou da
informacgdo requerida.

Art. 12. Ndo serao atendidos pedidos de acesso a informacao:
I- genéricos, que ndo descrevam de forma delimitada o objeto do pedido, o que impossibilita
a identificagcdo e a compreensdo da solicitacio;
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Il- desproporcionais, que comprometam significativamente a realizagdo das atividades
rotineiras da instituigdo, acarretando prejuizo injustificado aos direitos de outros solicitantes;
Ill- desarrazoados, sem amparo para a concessdo de acesso solicitado nos objetivos da LAl e
tampouco nos seus dispositivos legais, nem nas garantias fundamentais previstas na
Constituicdo;

IV- que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretagdo ou consolidagdo de dados e
informagdes (elaboracio de planilhas ou banco de dados), ou servico de produgdo ou
tratamento de dados que ndo sejam de competéncia da administragao.

§ 12. A informacdo sera disponibilizada ao requerente da mesma forma que se encontrar
arquivada ou registrada, ndo cabendo a Administracdo realizar qualquer trabalho de
consolida¢do ou tratamento de dados, como a elaboracdo de planilhas ou banco de dados.

§ 22, Na hipétese do inciso IV do caput, o érgdo devera, caso tenha conhecimento, indicar o
local onde se encontram as informacdes a partir das quais o requerente podera realizar a
interpretacdo, consolidagdo ou tratamento de dados.

Art. 13. Sdo vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de acesso a informacao.

Art. 14. Recebido o pedido de acesso a informacdo, o responsavel deverd processa-lo
imediatamente, decidindo:

I- pelo indeferimento do pedido de acesso caso se trate de:

a) informacgao pessoal relativa a intimidade, vida privada, honra ou imagem de terceiros;

b) informacdo gravada como sigilosa;

c) informagdo que ndo esta sob a custddia do Municipio;

d) informacdo que esteja contida em documentos utilizados como fundamento para emissao
de ato administrativo, nos termos do art. 22, § 32, deste Decreto.

II- pelo deferimento parcial do pedido quando se tratar de documentos ou processos dos quais
apenas algumas partes sejam sigilosas;

lll- pelo deferimento total do pedido;

IV- pela impossibilidade de acesso imediato a informag¢do em razdao da necessidade de analise
mais aprofundada do pedido ou quando a solicitagdo demandar a reunido de documentos ou
informacgdes, casos em que terd até 20 (vinte) dias para decidir o pedido e dar acesso a
informagado solicitada, prorrogéveis por 10 (dez) dias, desde que devidamente justificado.

Paragrafo Unico. O prazo para resposta do pedido podera ser prorrogado por 10 (dez) dias,
mediante justificativa encaminhada ao requerente, por mensagem eletrénica ou carta com
aviso de recebimento, antes do término do prazo inicial de 20 (vinte) dias.
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Art. 15. O responsavel podera solicitar esclarecimentos ao interessado, o qual terd o prazo de
até 20 (vinte) dias para responder, sob pena de encerramento do protocolo.

Paragrafo unico. O prazo estabelecido no art. 10, § 32, deste Decreto, suspende-se com o
pedido de esclarecimento, sendo restabelecida a contagem do prazo remanescente a partir
da respectiva resposta pelo interessado.

Art. 16. O responsavel dara conhecimento ao requerente do teor das manifestagdes
formuladas pelos érgdos da administragao.

Art. 17. Nas hipdteses em que o pedido de acesso demandar manuseio de grande volume de
documentos ou a movimentagdo do documento puder comprometer sua integridade ou
regular tramitagdo, o requerente devera ser informado sobre a data, o local e 0 modo para
realizar consulta a informacgdo, efetuar reprodugdo ou obter certiddo relativa a informacao.

Art. 18. Caso a informagdo esteja disponivel ao publico em formato impresso, eletrénico ou
em outro meio de acesso universal, o responsavel deverd orientar o requerente quanto ao
local e ao modo para o acesso a informagao solicitada.

Paragrafo unico. Na hipdtese prevista no caput, a administracdo desobriga-se do
fornecimento direto da informacdo, salvo se o requerente declarar ndo dispor de meios para
consultar, obter ou reproduzir a informacao.

Art. 19. Quando o fornecimento da informagdo implicar reproducdo de documentos, o
responsavel, observado o prazo de resposta ao pedido, disponibilizard ao requerente a guia
de arrecadacgao para pagamento dos custos dos servigos e dos materiais utilizados.

Pardgrafo Unico. Apds a comprovagdao do pagamento pelo requerente, a reprodugdo de
documentos ocorrera imediatamente, quando possivel, ou no prazo necessario para que se
proceda a reproduc¢ado, desde que ndo exceda os prazos maximos estabelecidos.

Art. 20. Negado o pedido de acesso a informacao, serdo fornecidas ao requerente, por escrito:
I- as razOes da negativa de acesso e seu fundamento legal;

Il- a possibilidade e o prazo do recurso, com a indica¢dao da autoridade que o apreciara e o
modo como o recurso podera ser protocolado; ,

IlI- a possibilidade de apresentagdo de pedido de desclassificagdo da informagdo, quando for
o caso, com indicagdo da autoridade classificadora que o apreciara.

Paragrafo unico. Nas razGes da negativa de acesso a informagdo classificada como sigilosa,
deverdo ser indicados o fundamento legal da classificagdo, a data em que cessara a restrigao
de acesso e a autoridade que a classificou.
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Art. 21. O recurso ou o pedido de desclassificacdo/reclassificacdo serd apresentado em
formulario padrdo, disponivel no enderego eletrénico
https://coronelvivida.1doc.com.br/b.php?pg=wp/detalhes&itd=6.

Art. 22. Na geracdo e custddia das informacdes de interesse publico, a administragdo deverd
atuar para fornecer ao cidaddo, na forma prevista neste Decreto:

I- orientagdo sobre os procedimentos para acesso a informagao, bem como o local onde esta
podera ser obtida;

Il- informacdo contida em registros ou documentos, produzidos ou custodiados naquela
unidade administrativa;

llI- informag&o produzida ou custodiada por pessoa fisica ou entidade privada decorrente de
qualquer vinculo com aquela unidade administrativa, mesmo que esse vinculo ja tenha
cessado;

IV- informacgdo primaria, integra, auténtica e atualizada;

V- informagdo sobre atividades exercidas por aquela unidade administrativa, inclusive as
relativas a sua politica, organizagdo e servigos;

VI- informagdo pertinente a gestdo do patriménio publico, utilizagdo de recursos publicos,
licitagdes e contratos administrativos;

VII- informagdo sobre o valor da remuneragao e subsidio recebidos por ocupantes de cargo,
fungao e emprego publicos, incluindo auxilios, ajudas de custo, gratificagdes e quaisquer
outras vantagens pecuniarias recebidas, bem como proventos de aposentadorias e pensoes;

VIll- informagado relativa:

a) aimplementac¢do, acompanhamento e resultados dos programas, projetos e agdes daquela
unidade administrativa, bem como metas e indicadores propostos;

b) ao resultado de inspegdes, auditorias, prestacdes e tomadas de contas realizadas pelos
orgdos de controle interno. e externo, incluindo prestagdes de contas relativas a exercicios
anteriores.

§ 12. O acesso a informagdo previsto no caput ndo compreende as informagdes referentes a
projetos de pesquisa e desenvolvimento cientificos ou tecnoldgicos cujo sigilo seja
imprescindivel a seguranga da sociedade e do Estado, as informagdes resguardadas por sigilo
fiscal, bancario, de operagdes e servicos no mercado de capitais, comercial, profissional,
industrial, e as demais hipdteses de sigilo previstas na legislagdo vigente.

§ 22. Quando ndo for autorizado acesso integral a informagao por ser ela parcialmente sigilosa,
é assegurado o acesso a parte ndo sigilosa por meio de certiddo, extrato ou cdpia com
ocultagdo da parte sob sigilo.
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§ 32. O direito de acesso aos documentos ou as informagées neles contidas, utilizados como
fundamento de tomada de decisdo e de ato administrativo, sera assegurado com a edigao do
respectivo ato.

§ 4°. A negativa de acesso as informacdes objeto de pedido formulado, quando ndo
fundamentada, sujeitara o responsavel a medidas disciplinares, nos termos do Estatuto dos
Servidores Publicos Municipais de Coronel Vivida.

CAPITULO V
DOS RECURSOS

Art. 23. No caso de negativa de acesso a informacdo, de ndo fornecimento das razdes da
negativa de acesso ou de descumprimento dos prazos previstos neste Decreto, podera o
requerente apresentar recurso no prazo de 10 (dez) dias, contado da ciéncia da decisdo ou do
prazo final previsto no art. 10, § 32, deste Decreto, ao Secretario Municipal de Administragao,
que devera aprecia-lo no prazo de 5 (cinco) dias da sua apresentagao.

Art. 24. Quando a negativa de acesso a informacdo fundamentar-se no fato de estar gravada
por sigilo, nos termos do art. 27 deste Decreto, apresentado o recurso, este sera remetido a
Comissdao Reavaliagdo, que emitird parecer prévio a decisdo da autoridade competente, no
prazo de 5 (cinco) dias, podendo sugerir a desclassificagdo ou a reclassificagdo da informagao.

Pardagrafo Unico. O prazo para a autoridade competente decidir, previsto no art. 23 deste
Decreto, ficara suspenso até o retorno do pedido com o parecer.

Art. 25. Desprovido o recurso, poderd o requerente apresentar recurso no prazo de 10 (dez)
dias, contado da ciéncia da decisdo, ao Prefeito Municipal, que devera se manifestar em 5
(cinco) dias, contados do recebimento do recurso.

Art. 26. Providos quaisquer dos recursos, sera fixado prazo ndo superior a 20 (vinte) dias,
prorrogavel por 10 (dez) dias, com a devida justificativa, para que o titular do érgao cumpra a
decisao.

CAPITULO VI
DA RESTRICAO DE ACESSO A INFORMAGCAO

Secdo |
DA CLA-SSIFICAC[\O DAS INFORMAC@ES EM GRAU DE SIGILO
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Art. 27. S3o passiveis de classificagdo as informacdes consideradas imprescindiveis a
seguranca da sociedade ou do Estado cuja divulgagdo ou acesso irrestrito possam:

I- prejudicar ou pér em risco informagdes fornecidas em carater sigiloso por outros Estados e
organismos internacionais;

Il- p6r em risco a vida, a seguranca ou a saude da populagao;

- prejudicar ou causar risco a planos ou operagdes estratégicos das Forgas Armadas;

IV- prejudicar ou causar risco a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientifico ou
tecnoldgico, assim como a sistemas, bens, instalacbes ou areas de interesse estratégico
nacional;

V- por em risco a seguranga de instituigdes ou de altas autoridades nacionais ou estrangeiras
e seus familiares;

VI- comprometer atividades de inteligéncia, de investigagado ou de fiscalizagdo em andamento,
relacionadas com prevengdo ou repressao de infragdes;

VII- informagdes que puderem colocar em risco a seguranga do Prefeito Municipal, Vice-
Prefeito, seus respectivos conjuges ou companheiros e filhos serdo classificadas no grau
reservado e ficardo sob sigilo até o término do mandato em exercicio ou do ultimo mandato,
em caso de reeleicao.

Art. 28. A informagdo, observado o seu teor e em razdo de sua imprescindibilidade a
seguranca da sociedade ou do Estado, podera ser classificada no grau ultrassecreto, secreto
ou reservado.

Art. 29. Para a classificagdo da informagdo em grau de sigilo, devera ser observado o interesse
publico da informagédo e utilizado o critério menos restritivo possivel, considerados:

I- a gravidade do risco ou dano a seguranca da sociedade e do Estado;

Il- 0 prazo maximo de classificagdo em grau de sigilo ou o evento que defina seu termo final.

Art. 30. Os prazos maximos de classificacdo sdo os seguintes:
I- grau ultrassecreto: 25 (vinte e cinco) anos;

Il- grau secreto: 15 (quinze) anos;

lll- grau reservado: 5 (cinco) anos.

Paragrafo Unico. Podera ser estabelecida como termo final de restricdo de acesso a ocorréncia
de determinado evento, observados os prazos maximos de classificagdo.

Art. 31. A classificagdo de informagdo é de competéncia:
I- no grau ultrassecreto e secreto, do Prefeito Municipal;
Il- no grau reservado, do Prefeito Municipal, de Secretario Municipal e Procurador Juridico.

Paragrafo Unico. E vedada a delegacdo da competéncia prevista no inciso Il deste artigo.
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Art. 32. A decisdo que classificar a informacdo em qualquer grau de sigilo devera ser
formalizada em termo de classificagdo especifico, e contera:

I- as razbes da classificagdo, observados os critérios estabelecidos no art. 29 deste Decreto e
os prazos estabelecidos no art. 30 deste Decreto, bem como a hipétese legal que fundamenta
a classificacdo, dentre as elencadas no art. 27 deste Decreto;

Il- o grau de sigilo, com a indicacdo do prazo em anos, meses ou dias, pelo qual vigorara o
sigilo, e do termo final do prazo;

lll- data da produgdo do documento;

IV- data da classificagdo;

V- data da revisdo, se houver;

VI- identificagdo da autoridade que classificou a informagao.

Art. 33. A autoridade que classificar informagdo no grau ultrassecreto ou secreto devera
encaminhar copia da decisao a que se refere o caput do art. 32 deste Decreto para a Comissao
de Reavaliagdo de Informagdes no prazo de 30 (trinta) dias, contado da decisdo que classificou
o documento.

Art. 34. Na hipotese de documento que contenha informacgdes classificadas em diferentes
graus de sigilo, serd atribuido ao documento tratamento do grau de sigilo mais elevado,
ficando assegurado o acesso as partes nao classificadas por meio de certiddao ou cdpia, com
ocultagdo da parte sob sigilo.

Art. 35. A autoridade que classificar a informagdo designard os servidores que poderao ter
acesso as informagdes classificadas, sendo que estes estdo sujeitos as penalidades previstas
no Capitulo X deste Decreto.

Art. 36. O acesso, a divulgagao e o tratamento de informagao classificada em qualquer grau
de sigilo, ficardo restritos a pessoas que tenham necessidade de conhecé-la e que sejam
devidamente credenciadas junto ao 6rgdo responsdvel pela guarda da informagdo, sem
prejuizo das atribuigdes de agentes publicos autorizados por lei.

Art. 37. As informagdes sobre condutas que impliquem violagdo dos direitos humanos
praticadas por agentes publicos ou a mando de autoridades publicas ndo poderdo ser objeto
de classificagdo em qualquer grau de sigilo nem ter seu acesso negado.

Art. 38. Nao poderd ser negado acesso as informagdes necessdrias a tutela judicial ou
administrativa de direitos fundamentais.

Paragrafo unico. O requerente devera apresentar as razdes que demonstrem a existéncia de
nexo entre as informacdes requeridas e o direito que se pretende proteger.
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Art. 39. As autoridades que tiverem sob sua responsabilidade informagdes classificadas como
sigilosas adotardo as providéncias necessarias para que seus subordinados conhegam as
normas e observem as medidas e procedimentos de seguranga para tratamento de
informacdes classificadas em qualquer grau de sigilo.

§ 19. as pessoas fisicas ou juridicas que vierem a executar atividades de tratamento de
informagdes classificadas em razdo de qualquer vinculo com o Poder Publico, deverdo
observar as medidas e procedimentos de seguranga das informagdes.

§ 29, As pessoas juridicas deverdo adotar as providéncias necessarias para que seus
empregados, prepostos ou representantes observem tais medidas e procedimentos de
seguranca das informacgdes.

Secgao Il
DA DESCLASSIFICAGCAO E RECLASSIFICAGAO DA INFORMAGCAO
CLASSIFICADA COMO SIGILOSA

Art. 40. A classificagdo das informagdes serd reavaliada pela autoridade classificadora ou por
autoridade hierarquicamente superior, mediante provocagdo ou de oficio, para
desclassificagdo ou redugdo do prazo de sigilo, com ou sem alteragdo da classificagao.

§ 19. Para o cumprimento do disposto no caput, além do previsto no art. 29 deste Decreto,
deverdo ser observados:

I- 0 prazo maximo de 4 (quatro) anos para revisdo de oficio das informagdes classificadas no
grau ultrassecreto ou secreto;

Il- a permanéncia das razdes da classificagdo;

lll- a possibilidade de danos ou riscos decorrentes da divulgagdo ou acesso irrestrito da
informacao.

§ 22, A ndo deliberagdo sobre a revisdo de oficio no prazo previsto no § 12, inciso |, implicara
a desclassificagdo automatica das informacgdes.

Art. 41. O pedido de desclassificagdo ou de reavaliagdo da classificagdo poderd ser
apresentado aos 6rgdos e entidades independente de existir prévio pedido de acesso a
informacao.

Paragrafo unico. O pedido de que trata o caput serd enderecado a autoridade classificadora,
que decidird no prazo de 30 (trinta) dias.

Qy
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MUNICiPIO DE CORONEL VIVIDA — ESTADO DO PARANA

Art. 42. Negado o pedido de desclassificacdo ou de reclassificagdo pela autoridade
classificadora, o requerente podera apresentar, no prazo de 10 (dez) dias, contado da ciéncia
da negativa:

I- pedido de reconsideragdo quando se tratar do inciso | do art. 31, deste Decreto;

ll- recurso ao Prefeito Municipal, decorrente de indeferimento de outras autoridades
previstas no art. 31, inciso |l, deste Decreto.

Paragrafo Unico. Em qualquer caso, o pedido sera instruido com parecer prévio da Comissao
Reavaliacdo e, retornando os autos a autoridade competente, esta decidira em até 30 (trinta)
dias.

Art. 43. A decisdo de desclassificagdo, reclassificagdo ou redugdo do prazo de sigilo de
informagdes classificadas deverd constar da capa dos autos em que se encontram as
informagdes classificadas.

Art. 44. As informagdes classificadas como documentos de guarda permanente que forem
objeto de desclassificagdo serdo recolhidas para fins de organizacdo, preservagdo e acesso.

Art. 45. A Secretaria Municipal de Administragao publicara anualmente, até o dia 12 de junho,
em sitio oficial na internet:

I- rol das informacgdes desclassificadas nos ultimos 12 (doze) meses;

ll- rol das informacdes classificadas em cada grau de sigilo, contendo:

a) resumo do assunto de que trata a informacao;

b) indicacdo do dispositivo legal que fundamenta a classificacdo; e

c) data da produgdo, data da classificagdo e prazo da classificacdo.

Il - relatério estatistico com a quantidade de pedidos de acesso a informagdo recebidos,
atendidos e indeferidos.

CAPITULO VII
DA COMISSAO DE REAVALIACAO DE INFORMAGCOES CLASSIFICADAS

Art. 46. Fica instituida no ambito da Administragdo Publica Municipal a Comissdo de
Reavaliagdo de Informagdes, constituida por 03 (trés) membros, sendo:

I-um representante da Secretaria Municipal de Administracdo, que a presidira a Comissao;
Il- um representante da Se¢do de Transparéncia Municipal;

lll- um representante da Ouvidoria Municipal.

Paragrafo Unico. Cada 6rgdo nomeard titular e suplente para compor a comissao.

Art. 47. Compete a Comissao de Reavaliagdo de Informacdes:
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I- manifestar-se previamente nos casos de pedido de desclassificagdo ou reclassificagdo de
informac3o sigilosa a que se refere o art. 40 deste Decreto, emitindo parecer opinativo sobre
a necessidade de ser mantida a classificagdo, ser procedida a desclassificagdo ou ser
reclassificada a informac3o, visando dar suporte para a autoridade competente decidir;

Il- emitir parecer prévio, de carater opinativo, quando se tratar de recurso contra decisdao que
indefere o acesso a informacgdo sob o fundamento de estar classificada como sigilosa.

Art. 48. As deliberagdes da Comissdo de Reavaliagdo de Informagdes serdo tomadas por
maioria simples.

CAPITULO VIII
DA RESTRICAO DE ACESSO A INFORMAGCOES PESSOAIS EM CUMPRIMENTO A LEI GERAL DE
PROTECAO DE DADOS - LEI FEDERAL N2 13.709, de 2018

Art. 49. Os dados pessoais, identificados ou identificaveis, detidos pela administragdo:

I- terdo acesso restrito a agentes publicos legalmente autorizados e a pessoa a que se
referirem, independentemente de classificacdo de sigilo, pelo prazo maximo de 100 (cem)
anos a contar da data de sua produgdo;

Il- poderdo ter sua divulgagdo ou acesso por terceiros autorizados por previsdo legal ou
consentimento expresso da pessoa a que se referirem.

Paragrafo unico. Caso o titular das informacdes pessoais esteja morto ou ausente, os direitos
de que trata este artigo assistem ao conjuge ou companheiro, aos descendentes ou
ascendentes, conforme o disposto no art. 20, paragrafo tnico, da Lei Federal n? 10.406, de 10
de janeiro de 2002, e na Lei Federal n29.278, de 10 de maio de 1996.

Art. 50. O tratamento das informacgdes pessoais deve ser feito de forma transparente e com
respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas, bem como as liberdades,
garantias individuais e aos direitos do titular dos dados pessoais garantidos pela Lei Geral de
Prote¢do de Dados.

Art. 51. O consentimento referido no art. 50, inciso Il, deste Decreto, ndo sera exigido quando
0 acesso a informacgdo pessoal for necessario:

I- a prevengdo e diagndstico médico, quando a pessoa estiver fisica ou legalmente incapaz, e
para utilizagao exclusivamente para o tratamento médico;

Il- a realizagdo de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente interesse publico ou geral,
previstos em lei, vedada a identificagdo da pessoa a que a informacgao se referir;

lll- ao cumprimento de decisdo judicial;

IV- a defesa de direitos humanos de terceiros;

V- a protegdo do interesse publico geral e preponderante.
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Art. 52. A restricao de acesso a informagdes pessoais de que trata o art. 50 deste Decreto ndo
podera ser invocada:

I- com o intuito de prejudicar processo de apuragdo de irregularidades, conduzido pelo Poder
Publico, em que o titular das informacdes esteja envolvido;

ll- quando as informagdes pessoais ndo classificadas estiverem contidas em conjuntos de
documentos necessarios a recuperagdo de fatos histéricos de maior relevéncia.

Art. 53. O Prefeito Municipal podera, de oficio ou mediante provoca¢do, reconhecer a
incidéncia da hipdtese do art. 53, inciso Il, deste Decreto de forma fundamentada, sobre
documentos que tenha produzido ou acumulado, e que estejam sob sua guarda.

§ 12, Para subsidiar a decisdo de reconhecimento de que trata o caput, o 6rgio ou entidade
podera solicitar a universidades, instituicdes de pesquisa ou outras entidades com notdria
experiéncia em pesquisa historiogréfica, a emissdo de parecer sobre a quest3o.

§ 22, Antes da decisdo de reconhecimento de que trata o caput, devera ser publicado extrato
da informagdo, com antecedéncia de no minimo 30 (trinta) dias, com descri¢do resumida do
assunto, origem e periodo do conjunto de documentos a serem considerados de acesso
irrestrito.

§ 32. Apds a publicagdo da decisdo de reconhecimento de que trata o § 22, os documentos
serao considerados de acesso irrestrito ao publico.

Art. 54. O pedido de acesso a informagdes pessoais observara os procedimentos previstos no
Capitulo IV deste Decreto e estara condicionado a comprovacao da identidade do requerente
por meio dos documentos que a legislagdo em vigor reconheca como documento de
identificagdo.

Paragrafo unico. O pedido de acesso a informacBes pessoais relativas a intimidade, vida
privada, honra e imagem, quando realizado por terceiros, devera ainda estar acompanhado,
conforme o caso, de:

I-comprovagdo do consentimento expresso de que trata o art. 50, inciso |l, deste Decreto, por
meio de procuragdo com firma reconhecida, sendo esta dispensada quando o agente publico,
confrontando a assinatura com aquela constante do documento de identidade do signatério,
ou estando este presente e assinando o documento diante do agente, lavrar sua autenticidade
no proprio documento, nos termos do art. 32 da Lei Federal n2 13.726, 8 de outubro de 2018;
Il- comprovagdo da hipotese prevista no art. 52, inciso |, deste Decreto;

lll- demonstragdo do interesse pela recuperacdo de fatos histéricos de maior relevancia,
prevista no art. 53, inciso Il, observados os procedimentos previstos no art. 54 deste Decreto;
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IV- demonstragdo da necessidade do acesso a informagao requerida para a defesa de direitos
humanos ou para a protec¢ado do interesse publico e geral preponderante;

V- demonstragdo da necessidade da informacdo para prevencao e diagnostico médico, através
de laudo médico;

Art. 55. O acesso a informagdo pessoal por terceiros serd condicionado a assinatura de um
termo de responsabilidade, que dispora sobre a finalidade e a destinagao que fundamentaram
sua autorizagdo e sobre as obrigagdes a que se submetera o requerente.

§ 19, A utilizagdo de informacgdo pessoal por terceiros vincula-se a finalidade e a destinagao
que fundamentaram a autorizagdo do acesso, vedada sua utilizagdo de maneira diversa.

§ 22. Aquele que obtiver acesso as informagbes pessoais de terceiros serad responsabilizado
por seu uso indevido, na forma da lei.

Art. 56. Aplica-se, no que couber, o disposto nos art. 12, 22, 32 e 49, e respectivos paragrafos,
da Lei Federal n? 9.507, de 12 de novembro de 1997, em relagdao a informagdo de pessoa
natural ou juridica, constante de registro ou banco de dados de drgdos ou entidades
governamentais ou de carater publico.

CAPITULO IX
DAS ENTIDADES PRIVADAS SEM FINS LUCRATIVOS

Art. 57. As entidades privadas sem fins lucrativos que receberem recursos publicos para
realizacdo de a¢des de interesse ptiblico deverdo dar publicidade as seguintes informagdes:
I- copia do estatuto social atualizado da entidade;

Il- relagdo nominal atualizada dos dirigentes da entidade; e

- cépia integral dos convénios, contratos, termos de parcerias, acordos, ajustes ou
instrumentos congéneres realizados com o Poder Executivo Municipal e respectivos aditivos,
na forma da legislagdo aplicavel.

§ 12. As informagdes de que trata o caput serdo divulgadas em sitio na internet da entidade
privada.

§ 22, A divulgagdao em sitio na internet referida no § 12 podera ser dispensada por decisao da
administragdo, mediante expressa justificativa da entidade, nos casos de entidades privadas
sem fins lucrativos que ndo disponham de meios para realiza-la.

§ 32. As informagbes de que trata o caput deverdo ser publicadas a partir da celebragdo do
convénio, contrato, termo de parceria, acordo, ajuste ou instrumento congénere, e serdo
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atualizadas periodicamente, ficando disponiveis até 180 (cento e oitenta) dias apo6s o término
de sua vigéncia.

Art. 58. Os pedidos de informagdo referentes aos convénios, contratos, termos de parcerias,
acordos, ajustes ou instrumentos congéneres previstos no art. 22 deste Decreto, deverdo ser
apresentados diretamente a administragdo municipal.

Paragrafo unico. As entidades com personalidade juridica de direito privado, constituidas sob
a forma de servico social auténomo, destinatarias de contribuigdes, sdo diretamente
responsaveis por fornecer as informagdes referentes a parcela dos recursos provenientes das
contribuigbes e dos demais recursos publicos recebidos.

Art. 59. As entidades com personalidade juridica de direito privado, constituidas sob a forma
de servigo social autdbnomo, destinatarias de contribuicdes, divulgarado, independentemente
de requerimento, as informagdes de interesse coletivo ou geral por elas produzidas ou
custodiadas, inclusive aquelas a que se referem o art. 92, § 12, incisos | ao VI, deste Decreto,
em local de facil visualizagdo em sitios oficiais na internet.

§ 12, A publicidade a que estdo submetidas as entidades citadas no caput refere-se a parcela
dos recursos provenientes das contribui¢des e dos demais recursos publicos recebidos e a sua
destinagdo, sem prejuizo das prestagdes de contas a que estejam legalmente obrigadas.

§ 2°. A divulgagdo das informagbes previstas no caput ndo exclui outras hipdteses de
publicagdo e divulgagdo de informagdes previstas na legislacdo, inclusive na Lei de Diretrizes
Orgamentarias.

§ 32. A divulgagdo de informagdes atendera ao disposto no art. 99, § 32, deste Decreto.

CAPITULO X
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 60. Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do agente publico:

I- recusar-se a fornecer informagcdo requerida nos termos deste Decreto, retardar
deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de forma incorreta,
incompleta ou imprecisa;

ll- utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou ocultar, total ou
parcialmente, informagdo que se encontre sob sua guarda, a que tenha acesso ou sobre que
tenha conhecimento em razdo do exercicio das atribuicdes de cargo, emprego ou fungio
publica;

lI- agir com dolo ou ma-fé na analise dos pedidos de acesso a informac3o;
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IV- divulgar, permitir a divulgacdo, acessar ou permitir acesso indevido a informacao
classificada em grau de sigilo ou a informacgdo pessoal;

V- impor sigilo a informagdo para obter proveito pessoal ou de terceiros, ou para fins de
ocultagdo de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

VI- ocultar da revisdo de autoridade superior competente informacdo classificada em grau de
sigilo para beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros;

VII - destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos concernentes a possiveis violagdes
de direitos humanos por parte de agentes do Estado.

Paragrafo unico. As infragbes tipificadas no caput sujeitardo os responsaveis a medidas
disciplinares, consoante os procedimentos previstos no Estatuto dos Servidores Publicos
Municipais de Coronel Vivida.

Art. 61. A pessoa natural ou entidade privada que detiver informagdes em virtude de vinculo
de qualquer natureza com o Poder Publico e praticar conduta prevista no art. 61, deste
Decreto, estara sujeita as seguintes sangoes:

I- adverténcia;

Il- multa;

llI- rescisdo do vinculo com o Poder Publico;

IV- suspensdo temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a
administragdo publica por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

V- declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administragao publica, até que
seja promovida a reabilitagdo perante a autoridade que aplicou a penalidade.

CAPITULO XI
DO MONITORAMENTO DA APLICAGCAO DA LEI

Art. 62. A autoridade mencionada no art. 72, deste Decreto, exercera, além do previsto no art.
14, deste Decreto, as seguintes atribuigdes:

I- assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a informagdo de forma eficiente e
adequada aos objetivos da Lei Federal n2 12.527, de 2011 e deste Decreto;

Il- avaliar e monitorar a implementagdo do disposto neste Decreto, e apresentar relatério
sobre o seu cumprimento ao Secretario Municipal de Administragdo;

lll- recomendar medidas para aperfeicoar as normas e procedimentos necessarios a
implementacgao deste Decreto;

IV- orientar as unidades no que se refere ao cumprimento deste Decreto.

Art. 63. Compete a Controladoria do Municipio, observadas as competéncias dos demais
orgdos municipais e as previsdes especificas deste Decreto:

I- monitorar a aplicagdo deste Decreto, especialmente o cumprimento dos prazos e
procedimentos, notificando os 6rgdos, se necessario;
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Il- promover o treinamento dos agentes publicos e, no que couber, a capacitagdo das
entidades privadas sem fins lucrativos, no que se refere ao desenvolvimento de praticas
relacionadas a transparéncia na Administragdo Publica;

lll- definir, em conjunto com os demais drgdos integrantes da Administragdo municipal,
diretrizes e procedimentos complementares necessarios a implementagdo da Lei Federal n?
12.527, de 2011.

CAPITULO X1l
DISPOSICOES FINAIS

Art. 64. A Secretaria Municipal de Administracdo podera:

I- expedir normas e instrugdes complementares necessarias para a devida regulamentagao e
execugdo deste Decreto;

Il- intervir, por meio de melhorias, orientagdes ou manuais, no sistema informatizado para
atender a este Decreto.

Art. 65. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 66. Ficam revogadas as disposi¢cdes em contrario, especialmente o Decreto Municipal n2
7.369, de 23 de julho de 2020.

Gabinete do Prefeito Municipal de Coronel Vivida, aos 27 (vinte e sete) dias do més de
agosto do ano de dois mil e vinte e cinco (2025).

QTN AMI

Anderson Manique Barreto
Prefeito Municipal

Publique-se e registre-se.

olidno (ll’)e\rJ
liano Ribeiro
sponsavel pela Secretaria Municipal de Administracao
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ESTADO DO PARANA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CORONEL VIVIDA

GABINETE DO PREFEITO
REGULAMENTA LEI ACESSO INFORMACAO

DECRETO N° 8.803, de 27 de agosto de 2025,

Stmula: Regulamenta o procedimento de acesso as
informagdes publicas, classificagdo e reclassificagdo
de informagdes sigilosas, no ambito da Administragao
Plblica Direta e Indireta do Municipio de Coronel
Vivida, garantidos no art. 5° inciso XXXIII; no art.
37, § 3° inciso II e no art. 216, § 2°, todos da
Constituigdo Federal, regulamentados pela Lei
Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CORONEL VIVIDA, no uso das
atribuigdes que lhe sdo conferidas por lei, em especial o disposto no
art. 24, inciso I, alinea “a”, da Lei Organica Municipal,

DECRETA:

CAPITULO I

DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Este Decreto regulamenta, no ambito do Poder Executivo
Municipal, o procedimento para garantia do direito constitucional de
acesso as informagdes publicas, os procedimentos para classificagdo e
reclassificagdo de informagdes sigilosas, garantidos no art. 5°, inciso
XXXIII, no art. 37, § 3° inciso II, e art. 216, § 2° todos da
Constituigdo Federal, regulamentados pela Lei Federal n® 12.527, de
18 de novembro de 2011.

Art. 2° Subordinam-se as normas deste Decreto, todos os orgdos e
entidades da administrag@o publica municipal, ainda que submetidos a
regime juridico de direito privado, bem como as entidades privadas
sem fins lucrativos que recebam, para realizagdo de agdes de interesse
publico, recursos publicos diretamente do orgamento ou mediante
subvengdes sociais, contrato de gestdo, termo de parceria, convénios,
acordo, ajustes ou outros instrumentos congéneres.

Paragrafo unico. A publicidade a que estdo submetidas as entidades
privadas sem fins lucrativos referidas no caput se restringe a parcela
dos recursos publicos recebidos e a sua destinagdo, sem prejuizo das
prestagdes de contas a que estejam legalmente obrigadas.

Art. 3°. O acesso a informagdo regulado por este Decreto devera se
dar por meio de procedimento agil, transparente e em linguagem de
facil compreensdo ao cidaddo, devendo ser fornecida imediatamente a
informagdo quando possivel, observando o disposto no art. 11, § 1°, da
Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Pardgrafo unico. No acesso a informagdo a que se refere o caput,
serdo observados os principios da administragdo piblica previstos no
caput do art. 37 da Constituigdo Federal, bem como as seguintes
diretrizes:

I- observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como
excegao;

II- divulgagio de informagdes de interesse  publico,
independentemente de solicitagdes;

ITI- utilizagdo de meios de comunicagdo viabilizados pela tecnologia
da informagao;

IV- fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia na
administragdo publica;

V- desenvolvimento do controle social da administragdo puiblica;

VI- implementagéo da politica de gestdo de documentos.

Art. 4°. Para os efeitos deste Decreto, considera-se:

I- informagdo: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados
para produgdo e transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer
meio, suporte ou formato;

II- documento: unidade de registro de informagdes, qualquer que seja
o suporte ou formato;

Il - informagdo sigilosa: aquela submetida temporariamente a
restrigdo de acesso piblico em razdo de sua imprescindibilidade para a
seguranga da sociedade e do Estado;



IV- informagdo pessoal: aquela relacionada & pessoa natural
identificada ou identificavel, como os dados préprios de terceiros na
posse da Administragdo, tais como: nome completo, data de
nascimento/idade, RG, CPF, e-mail, endereco e telefone, em
observéncia a Lei Federal n° 13.709, 14 de agosto de 2018;

V- informagdo publica: documentos e informagdes inerentes ao Poder
Publico relativos a registros e elementos sobre atos governamentais,
de forma a garantir ao cidaddo poder de controle e fiscalizagdo sobre a
coisa publica e ensejar maior transparéncia e participagdo popular na
Administragdo;

VI- tratamento da informagdo: conjunto de agdes referentes a
produgdo, recepgdo, classificagdo, utilizagdo, acesso, reprodugao,
transporte, transmissdo, distribuigdo, arquivamento, armazenamento,
eliminagdo, avaliagdo, destinagdo ou controle da informagdo;

VII- disponibilidade: qualidade da informagdo que pode ser conhecida
e utilizada por individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;
VIII- autenticidade: qualidade da informagdo que tenha sido
produzida, expedida, recebida ou modificada por determinado
individuo, equipamento ou sistema;

IX- integridade: qualidade da informagdo ndo modificada, inclusive
quanto a origem, transito e destino;

X- primariedade: qualidade da informagdo coletada na fonte, com o
méximo de detalhamento possivel, sem modificagdes;

XI- gestdo de documentos: conjunto de procedimentos e operagdes
técnicas para a sua produgdo, tramitagdo, uso, avaliagio e
arquivamento em fase corrente e intermedidria, visando a sua
eliminagdo ou recolhimento para guarda permanente.,

Art. 5°. A busca ¢ o fornecimento da informagdo sdo gratuitos,
ressalvada a cobranga do valor referente ao custo dos servigos e dos
materiais utilizados, tais como reprodugdo de documentos, midias
digitais e postagem.

Pardgrafo unico. Fica isento de ressarcir os custos dos servigos e
materiais utilizados aquele cuja situagdo econdmica ndo lhe permita
fazé-lo sem prejuizo do sustento préprio ou da familia, declarada nos
termos da Lei Federal n® 7.115, de 29 de agosto de 1983.

Art. 6°, Constitui obrigagdo dos 6rgados e entidades da Administragdo
Publica Municipal, por meio dos procedimentos e diretrizes fixados
neste Decreto, assegurar:

I- a gestdo transparente da informagdo, propiciando amplo acesso aos
interessados e promovendo sua divulgagdo independentemente de
pedido;

II- a protegdo da informagdo, garantindo sua disponibilidade,
autenticidade e integridade;

III- a protegdo da informagdo sigilosa e da informagdo pessoal,
observada a sua disponibilidade, autenticidade, integridade e eventual
restrigdo de acesso.

Art. 7°. A Secretaria Municipal de Administragdo devera designar um
servidor para o exercicio das seguintes competéncias:

I- centralizar a gestdo dos pedidos de acesso as informagdes publicas
no ambito do municipio;

II- monitorar a aplicagdo deste Decreto, especialmente o cumprimento
dos prazos e procedimentos previstos no art. 14.

CAPITULO I

DAS COMPETENCIAS DA GESTAO OPERACIONAL

Art. 8° Caberd a Secretaria Municipal de Administragdo a gestdo
operacional da Lei de Acesso a Informagdo, que consiste em:

I- monitorar a aplicagdo das disposigdes deste Decreto, especialmente
o cumprimento dos prazos e procedimentos;

II- orientar e auxiliar no processo de capacitagdo de agentes publicos
quanto ao uso e funcionamento de sistema informatizado, utilizado no
registro e tramita¢do dos pedidos de acesso a informagéo;

ITI- recepcionar, avaliar, identificar e encaminhar os pedidos de
informagdes ao setor competente;

IV- encaminhar as respostas aos interessados, constantes dos
protocolos dos pedidos de informagdes que envolvam manifestagdo de
vérios orgdos ou entidades da Administragao;

V- promover a publicagdo mensal, no respectivo sitio oficial na
internet, de relatério dos pedidos de acesso & informagao.

Pardgrafo tnico. O relatério de que trata o inciso VII devera conter,
no minimo, as seguintes informagdes:

I- estatisticas sobre os pedidos recebidos, deferidos e indeferidos e
prazos de atendimento, discriminados por unidade;

II- diagnostico sobre o funcionamento do fluxo operacional;



III- resumo dos assuntos ou temas que foram objeto de pedido de
acesso.

CAPITULO 111

DA TRANSPARENCIA ATIVA

Art. 9°. E dever da Administragio Publica Municipal promover,
independentemente de requerimentos, a divulga¢do em local de facil
acesso, no ambito de suas competéncias, de informagdes de interesse
coletivo ou geral por eles produzidas ou custodiadas.

§ 1° Na divulgagdo das informagdes a que se refere o caput, deverdo
constar, no minimo:

I- registro das competéncias e estrutura organizacional, enderegos e
telefones das respectivas unidades e horarios de atendimento ao
publico;

II- registros de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos
financeiros;

ITI- registros das despesas;

IV- informagdes concernentes a procedimentos licitatorios, inclusive
os respectivos editais e resultados, bem como a todos os contratos
celebrados;

V- dados gerais para o acompanhamento de programas, ag¢des, projetos
e obras da administragao;

VI- respostas a perguntas mais frequentes da sociedade.

§ 2°. Para cumprimento do disposto no caput, a Administragdo Publica
Municipal deverd utilizar todos os meios e instrumentos legitimos de
que dispuser, sendo obrigatoéria a divulgagdo em sitios oficiais da rede
mundial de computadores.

§ 3° Os sitios de que trata o § 2° deverdo atender, entre outros, aos
seguintes requisitos:

I- conter ferramenta de pesquisa de conteudo que permita o acesso a
informagdo de forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de
facil compreensio;

II- possibilitar a gravagdo de relatérios em diversos formatos
eletronicos, inclusive abertos e ndo proprietarios, tais como planilhas e
texto, de modo a facilitar a analise das informagdes;

III- possibilitar 0 acesso automatizado por sistemas externos em
formatos abertos, estruturados e legiveis por maquina;

IV- divulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturagido da
informagao;

V- garantir a autenticidade e a integridade das informagdes disponiveis
para acesso;

VI- manter atualizadas as informagdes disponiveis para acesso;

VII- indicar local e instrugdes que permitam ao interessado
comunicar-se, por via eletrénica ou telefonica;

VIII- adotar as medidas necessarias para garantir a acessibilidade de
conteudo para pessoas com deficiéncia, nos termos do art. 17 da Lei
Federal n° 10.098, de 19 de dezembro de 2000, e do art. 9° da
Convengao sobre os Direitos das Pessoas com Deficiéncia.

§ 4°. Cabera ao responsével por centralizar a gestdo da informagdo no
ambito da administragdo rever periodicamente os procedimentos € o
conteudo da publicidade ativa da unidade administrativa a que
pertencem.

CAPITULO IV

DO PROCEDIMENTO PARA ACESSO A INFORMACAO

Art. 10. Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera formular pedido
de acesso a informagédo publica.

§ 1°. O pedido sera apresentado em formulario padrdo, disponivel no
enderego eletronico https://coronelvivida.ldoc.com.br/b.php?
pg=wp/detalhes&itd=6 ou outro que vier a substitui-lo.

§ 2°. Na impossibilidade de acesso a internet, o interessado poderad
realizar a solicitagdo presencialmente no Protocolo da Administragdo
Municipal.

§ 3°. O prazo de resposta sera de até 20 (vinte) dias, contado da data
da apresentagdo do pedido, prorrogével por mais 10 (dez) dias,
mediante prévia justificativa.

§ 4°. Por ocasido da apresentagdo do pedido, serd gerado um protocolo
para o requerente, no qual deverdo constar a data do pedido e a sintese
da informagéo solicitada.

Art. 11. O pedido de acesso a informagdo deveré conter:

I- nome do requerente;

II- nimero do CPF ou do CNPJ;

III- especificagdo, de forma clara e precisa, da informagdo requerida;
e

IV- enderego fisico ou eletrénico do requerente para recebimento de
comunicagdes ou da informagéo requerida.




Art. 12. Nio serdo atendidos pedidos de acesso a informagdo:

I- genéricos, que ndo descrevam de forma delimitada o objeto do
pedido, o que impossibilita a identificagdo e a compreensdo da
solicitagdo;

II- desproporcionais, que comprometam significativamente a
realizagdo das atividades rotineiras da institui¢do, acarretando prejuizo
injustificado aos direitos de outros solicitantes;

ITI- desarrazoados, sem amparo para a concessdo de acesso solicitado
nos objetivos da LAI e tampouco nos seus dispositivos legais, nem nas
garantias fundamentais previstas na Constituigdo;

IV- que exijam trabalhos adicionais de andlise, interpretagdo ou
consolidagdo de dados e informagdes (elaboragdo de planilhas ou
banco de dados), ou servigo de produgdo ou tratamento de dados que
ndo sejam de competéncia da administragao.

§ 1°. A informag@o seré disponibilizada ao requerente da mesma forma
que se encontrar arquivada ou registrada, ndo cabendo a
Administragdo realizar qualquer trabalho de consolidagdo ou
tratamento de dados, como a elaboragdo de planilhas ou banco de
dados.

§ 2° Na hipétese do inciso IV do caput, o érgdo devera, caso tenha
conhecimento, indicar o local onde se encontram as informagdes a
partir das quais o requerente poderd realizar a interpretagdo,
consolidag@o ou tratamento de dados.

Art., 13. Sdo vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de
acesso a informagao.

Art. 14, Recebido o pedido de acesso a informagdo, o responsdvel
devera processé-lo imediatamente, decidindo:

I- pelo indeferimento do pedido de acesso caso se trate de:

a) informagdo pessoal relativa a intimidade, vida privada, honra ou
imagem de terceiros;

b) informagdo gravada como sigilosa;

¢) informagdo que ndo esta sob a custddia do Municipio;

d) informagdo que esteja contida em documentos utilizados como
fundamento para emiss@o de ato administrativo, nos termos do art. 22,
§ 3°, deste Decreto.

II- pelo deferimento parcial do pedido quando se tratar de documentos
ou processos dos quais apenas algumas partes sejam sigilosas;

I11- pelo deferimento total do pedido;

IV- pela impossibilidade de acesso imediato a informagdo em razdo da
necessidade de analise mais aprofundada do pedido ou quando a
solicitagdo demandar a reunido de documentos ou informagdes, casos
em que tera até 20 (vinte) dias para decidir o pedido e dar acesso a
informagdo solicitada, prorrogaveis por 10 (dez) dias, desde que
devidamente justificado.

Pardgrafo unico. O prazo para resposta do pedido poderd ser
prorrogado por 10 (dez) dias, mediante justificativa encaminhada ao
requerente, por mensagem eletronica ou carta com aviso de
recebimento, antes do término do prazo inicial de 20 (vinte) dias.

Art. 15. O responsdvel podera solicitar esclarecimentos ao
interessado, 0 qual terd o prazo de até 20 (vinte) dias para responder,
sob pena de encerramento do protocolo.

Pardgrafo tinico. O prazo estabelecido no art. 10, § 3° deste Decreto,
suspende-se com o pedido de esclarecimento, sendo restabelecida a
contagem do prazo remanescente a partir da respectiva resposta pelo
interessado.

Art. 16. O responsavel dard conhecimento ao requerente do teor das
manifestagdes formuladas pelos 6rgdos da administragao.

Art, 17, Nas hip6teses em que o pedido de acesso demandar manuseio
de grande volume de documentos ou a movimentagdo do documento
puder comprometer sua integridade ou regular tramitagdo, o
requerente devera ser informado sobre a data, o local e 0 modo para
realizar consulta & informagdo, efetuar reprodugdo ou obter certidio
relativa a informagao.

Art. 18. Caso a informagdo esteja disponivel ao publico em formato
impresso, eletrénico ou em outro meio de acesso universal, o
responsavel deverd orientar o requerente quanto ao local e a0 modo
para o acesso a informagdo solicitada.

Pardgrafo wnico. Na hipotese prevista no caput, a administragdo
desobriga-se do fornecimento direto da informagdo, salvo se o
requerente declarar ndo dispor de meios para consultar, obter ou
reproduzir a informagéo.

Art. 19. Quando o fornecimento da informagdo implicar reprodugdo
de documentos, o responsavel, observado o prazo de resposta ao



pedido, disponibilizara ao requerente a guia de arrecadagdo para
pagamento dos custos dos servigos e dos materiais utilizados.
Paragrafo inico. Ap6s a comprovagdo do pagamento pelo
requerente, a reproducdo de documentos ocorrerd imediatamente,
quando possivel, ou no prazo necessdrio para que se proceda a
reprodugdo, desde que ndo exceda os prazos maximos estabelecidos.
Art. 20. Negado o pedido de acesso a informagéo, serdo fornecidas ao
requerente, por escrito:

I- as razdes da negativa de acesso e seu fundamento legal;

II- a possibilidade e o prazo do recurso, com a indicagio da
autoridade que o apreciard e o modo como o recurso podera ser
protocolado;

III- a possibilidade de apresentagdo de pedido de desclassificagdo da
informagdo, quando for o caso, com indicagdo da autoridade
classificadora que o apreciard.

Pardgrafo tnico. Nas razoes da negativa de acesso a informagdo
classificada como sigilosa, deverdo ser indicados o fundamento legal
da classificagdo, a data em que cessard a restricdo de acesso ¢ a
autoridade que a classificou.

Art. 21. O recurso ou o pedido de desclassificagdo/reclassificagdo sera
apresentado em formulério padrdo, disponivel no enderego eletronico
https://coronelvivida.1doc.com.br/b.php?pg=wp/detalhes&itd=6.

Art. 22. Na geragdo e custodia das informagdes de interesse publico, a
administragdo devera atuar para fornecer ao cidaddo, na forma
prevista neste Decreto:

I- orientag@o sobre os procedimentos para acesso a informagdo, bem
como o local onde esta podera ser obtida;

I1- informagdo contida em registros ou documentos, produzidos ou
custodiados naquela unidade administrativa;

III- informagdo produzida ou custodiada por pessoa fisica ou entidade
privada decorrente de qualquer vinculo com aquela unidade
administrativa, mesmo que esse vinculo ja tenha cessado;

IV- informag@o primaria, integra, auténtica e atualizada;

V- informagdo sobre atividades exercidas por aquela unidade
administrativa, inclusive as relativas a sua politica, organizagdo e
SErvigos;

VI- informag@o pertinente & gestdo do patriménio publico, utilizagdo
de recursos publicos, licitagdes e contratos administrativos;

VII- informagdo sobre o valor da remuneragdo e subsidio recebidos
por ocupantes de cargo, fungdo e emprego publicos, incluindo
auxilios, ajudas de custo, gratificagdes e quaisquer outras vantagens
pecunidrias recebidas, bem como proventos de aposentadorias e
pensdes;

VIII- informagdo relativa:

a) a implementagdo, acompanhamento e resultados dos programas,
projetos e agdes daquela unidade administrativa, bem como metas €
indicadores propostos;

b) ao resultado de inspegdes, auditorias, prestagdes e tomadas de
contas realizadas pelos 6rgdos de controle interno e externo, incluindo
prestagdes de contas relativas a exercicios anteriores.

§ 1°. O acesso a informagdo previsto no caput ndo compreende as
informagdes referentes a projetos de pesquisa e desenvolvimento
cientificos ou tecnoldgicos cujo sigilo seja imprescindivel a seguranga
da sociedade e do Estado, as informagdes resguardadas por sigilo
fiscal, bancério, de operagdes e servigos no mercado de capitais,
comercial, profissional, industrial, e as demais hipoteses de sigilo
previstas na legislagdo vigente.

§ 2°. Quando néo for autorizado acesso integral a informagdo por ser
ela parcialmente sigilosa, é assegurado o acesso a parte ndo sigilosa
por meio de certiddo, extrato ou copia com ocultagdo da parte sob
sigilo.

§ 3° O direito de acesso aos documentos ou as informagdes neles
contidas, utilizados como fundamento de tomada de decisdo e de ato
administrativo, sera assegurado com a edi¢@o do respectivo ato.

§ 4°. A negativa de acesso as informagdes objeto de pedido formulado,
quando ndo fundamentada, sujeitard o responsavel a medidas
disciplinares, nos termos do Estatuto dos Servidores Piblicos
Municipais de Coronel Vivida.

CAPITULO V

DOS RECURSOS

Art. 23. No caso de negativa de acesso a informagdo, de ndo
fornecimento das razdes da negativa de acesso ou de descumprimento
dos prazos previstos neste Decreto, poderd o requerente apresentar
recurso no prazo de 10 (dez) dias, contado da ciéncia da decisdo ou do



prazo final previsto no art. 10, § 3° deste Decreto, ao Secretirio
Municipal de Administragdo, que deverd aprecia-lo no prazo de 5
(cinco) dias da sua apresentagdo.

Art. 24. Quando a negativa de acesso a informagdo fundamentar-se no
fato de estar gravada por sigilo, nos termos do art. 27 deste Decreto,
apresentado o recurso, este sera remetido a Comissdo Reavaliagdo,
que emitird parecer prévio a decisdo da autoridade competente, no
prazo de 5 (cinco) dias, podendo sugerir a desclassificagio ou a
reclassifica¢do da informagao.

Pardgrafo dnico. O prazo para a autoridade competente decidir,
previsto no art. 23 deste Decreto, ficara suspenso até o retorno do
pedido com o parecer.

Art. 25. Desprovido o recurso, poderd o requerente apresentar recurso
no prazo de 10 (dez) dias, contado da ciéncia da decisdo, ao Prefeito
Municipal, que devera se manifestar em 5 (cinco) dias, contados do
recebimento do recurso.

Art. 26. Providos quaisquer dos recursos, serd fixado prazo ndo
superior a 20 (vinte) dias, prorrogavel por 10 (dez) dias, com a devida
justificativa, para que o titular do 6rgdo cumpra a decisio.
CAPITULO VI

DA RESTRICAO DE ACESSO A INFORMACAO

Segdo |

DA CLASSIFICACAO DAS INFORMACOES EM GRAU DE
SIGILO

Art. 27. Sido passiveis de classificagdo as informagdes consideradas
imprescindiveis a seguranga da sociedade ou do Estado cuja
divulgagdo ou acesso irrestrito possam:

I- prejudicar ou pér em risco informagdes fornecidas em caréter
sigiloso por outros Estados e organismos internacionais;

II- por em risco a vida, a seguranga ou a saide da populagao;

ITI- prejudicar ou causar risco a planos ou operagdes estratégicos das
Forgas Armadas;

IV- prejudicar ou causar risco a projetos de pesquisa e
desenvolvimento cientifico ou tecnolégico, assim como a sistemas,
bens, instalagdes ou dreas de interesse estratégico nacional;

V- pér em risco a seguranga de instituigdes ou de altas autoridades
nacionais ou estrangeiras e seus familiares;

VI- comprometer atividades de inteligéncia, de investigagdo ou de
fiscalizagdo em andamento, relacionadas com preveng@o ou repressao
de infragdes;

VII- informagdes que puderem colocar em risco a seguranga do
Prefeito Municipal, Vice-Prefeito, seus respectivos conjuges ou
companheiros e filhos serdo classificadas no grau reservado e ficardo
sob sigilo até o término do mandato em exercicio ou do ultimo
mandato, em caso de reeleigdo.

Art. 28. A informagdo, observado o seu teor e em razdo de sua
imprescindibilidade & seguranga da sociedade ou do Estado, podera
ser classificada no grau ultrassecreto, secreto ou reservado.

Art. 29. Para a classificagdo da informag@o em grau de sigilo, deverd
ser observado o interesse publico da informag@o e utilizado o critério
menos restritivo possivel, considerados:

I- a gravidade do risco ou dano a seguranga da sociedade e do Estado;
II- o prazo méaximo de classificagdo em grau de sigilo ou o evento que
defina seu termo final.

Art. 30. Os prazos maximos de classificagdo sdo os seguintes:

I- grau ultrassecreto: 25 (vinte e cinco) anos;

II- grau secreto: 15 (quinze) anos;

III- grau reservado: 5 (cinco) anos.

Pardgrafo unico. Poderd ser estabelecida como termo final de
restri¢do de acesso a ocorréncia de determinado evento, observados os
prazos maximos de classificago.

Art. 31. A classificagdo de informagéo é de competéncia:

I- no grau ultrassecreto e secreto, do Prefeito Municipal;

II- no grau reservado, do Prefeito Municipal, de Secretario Municipal
e Procurador Juridico.

Paragrafo tnico. E vedada a delegagio da competéncia prevista no
inciso II deste artigo.

Art. 32. A decisdo que classificar a informagdo em qualquer grau de
sigilo devera ser formalizada em termo de classificagdo especifico, e
contera:

I- as razdes da classificagdio, observados os critérios estabelecidos no
art. 29 deste Decreto e os prazos estabelecidos no art. 30 deste
Decreto, bem como a hipétese legal que fundamenta a classificagéo,
dentre as elencadas no art. 27 deste Decreto;



II- o grau de sigilo, com a indicag@o do prazo em anos, meses ou dias,
pelo qual vigorard o sigilo, e do termo final do prazo;

ITI- data da produgé@o do documento;

IV- data da classificagdo;

V- data da revisdo, se houver;

VI- identificagdo da autoridade que classificou a informagao.

Art. 33. A autoridade que classificar informagdo no grau ultrassecreto
ou secreto deverd encaminhar copia da decisdo a que se refere o caput
do art. 32 deste Decreto para a Comissio de Reavaliagdo de
Informagdes no prazo de 30 (trinta) dias, contado da decisdo que
classificou o documento.

Art. 34. Na hipétese de documento que contenha informagoes
classificadas em diferentes graus de sigilo, serd atribuido ao
documento tratamento do grau de sigilo mais elevado, ficando
assegurado o acesso as partes ndo classificadas por meio de certiddo
ou copia, com ocultagdo da parte sob sigilo.

Art. 35. A autoridade que classificar a informagdo designard os
servidores que poderdo ter acesso as informagdes classificadas, sendo
que estes estdo sujeitos as penalidades previstas no Capitulo X deste
Decreto.

Art. 36. O acesso, a divulgagdo e o tratamento de informagdo
classificada em qualquer grau de sigilo, ficardo restritos a pessoas que
tenham necessidade de conhecé-la e que sejam devidamente
credenciadas junto ao 6rgdo responsavel pela guarda da informagio,
sem prejuizo das atribuigdes de agentes publicos autorizados por lei.
Art. 37. As informagdes sobre condutas que impliquem violagdo dos
direitos humanos praticadas por agentes publicos ou a mando de
autoridades publicas ndo poderdo ser objeto de classificagio em
qualquer grau de sigilo nem ter seu acesso negado.

Art. 38. Nédo podera ser negado acesso as informagdes necessérias a
tutela judicial ou administrativa de direitos fundamentais.

Pardgrafo inico. O requerente deverd apresentar as razdes que
demonstrem a existéncia de nexo entre as informagdes requeridas e o
direito que se pretende proteger.

Art. 39. As autoridades que tiverem sob sua responsabilidade
informagdes classificadas como sigilosas adotardo as providéncias
necessarias para que seus subordinados conhe¢am as normas e
observem as medidas e procedimentos de seguranga para tratamento
de informagdes classificadas em qualquer grau de sigilo.

§ 1°. as pessoas fisicas ou juridicas que vierem a executar atividades
de tratamento de informagdes classificadas em razdo de qualquer
vinculo com o Poder Publico, deverdo observar as medidas e
procedimentos de seguranga das informagdes.

§ 2°. As pessoas juridicas deverdo adotar as providéncias necessarias
para que seus empregados, prepostos ou representantes observem tais
medidas e procedimentos de seguranga das informagoes.

Secao 11

DA DESCLASSIFICACAO E RECLASSIFICACAO DA
INFORMACAO

CLASSIFICADA COMO SIGILOSA

Art. 40. A classificagdo das informagdes serda reavaliada pela
autoridade classificadora ou por autoridade hierarquicamente superior,
mediante provocagdo ou de oficio, para desclassificagdo ou redugio
do prazo de sigilo, com ou sem alteragao da classificagdo.

§ 1°. Para o cumprimento do disposto no caput, além do previsto no
art. 29 deste Decreto, deverdo ser observados:

I- 0 prazo maximo de 4 (quatro) anos para revisio de oficio das
informagdes classificadas no grau ultrassecreto ou secreto;

II- a permanéncia das razdes da classificagdo;

III- a possibilidade de danos ou riscos decorrentes da divulgagdo ou
acesso irrestrito da informagéo.

§ 2°. A ndo deliberagdo sobre a revisdo de oficio no prazo previsto no
§ 1° inciso I, implicarda a desclassificagdo automdtica das
informagoes.

Art. 41. O pedido de desclassificagdo ou de reavaliagio da
classificagdo podera ser apresentado aos Orgdos e entidades
independente de existir prévio pedido de acesso a informagao.
Pardgrafo tnico. O pedido de que trata o caput serd enderegado a
autoridade classificadora, que decidira no prazo de 30 (trinta) dias.
Art. 42. Negado o pedido de desclassificagdo ou de reclassificagdo
pela autoridade classificadora, o requerente podera apresentar, no
prazo de 10 (dez) dias, contado da ciéncia da negativa:

I- pedido de reconsideragdo quando se tratar do inciso I do art. 31,
deste Decreto;



II- recurso ao Prefeito Municipal, decorrente de indeferimento de
outras autoridades previstas no art. 31, inciso II, deste Decreto.
Paragrafo nico. Em qualquer caso, o pedido serd instruido com
parecer prévio da Comissdo Reavaliagdo e, retornando os autos a
autoridade competente, esta decidird em até 30 (trinta) dias.

Art. 43. A decisdo de desclassificagdo, reclassificagdo ou redugdo do
prazo de sigilo de informagdes classificadas devera constar da capa
dos autos em que se encontram as informagdes classificadas.

Art. 44. As informagdes classificadas como documentos de guarda
permanente que forem objeto de desclassificagdo serdo recolhidas para
fins de organizagdo, preservagdo e acesso.

Art. 45. A Secretaria Municipal de Administragdo publicard
anualmente, até o dia 1° de junho, em sitio oficial na internet:

I- rol das informagdes desclassificadas nos ultimos 12 (doze) meses;
II- rol das informagdes classificadas em cada grau de sigilo, contendo:
a) resumo do assunto de que trata a informagéo;

b) indicagdo do dispositivo legal que fundamenta a classificagdo; e

¢) data da produgdo, data da classificagdo e prazo da classificagdo.

IIT - relatério estatistico com a quantidade de pedidos de acesso a
informagdo recebidos, atendidos e indeferidos.

CAPITULO VII

DA COMISSAO DE REAVALIACAO DE INFORMACOES
CLASSIFICADAS

Art. 46. Fica instituida no ambito da Administragdo Publica
Municipal a Comissdo de Reavaliagdo de Informagdes, constituida por
03 (trés) membros, sendo:

I- um representante da Secretaria Municipal de Administragdo, que a
presidird a Comissdo;

II- um representante da Seg¢@o de Transparéncia Municipal;

III- um representante da Ouvidoria Municipal.

Paragrafo inico. Cada 6rgdo nomear4 titular e suplente para compor
a comissao.

Art. 47. Compete a Comissdo de Reavalia¢do de Informagdes:

I- manifestar-se previamente nos casos de pedido de desclassificagdo
ou reclassificagdo de informagdo sigilosa a que se refere o art. 40
deste Decreto, emitindo parecer opinativo sobre a necessidade de ser
mantida a classificagdo, ser procedida a desclassificagdio ou ser
reclassificada a informagdo, visando dar suporte para a autoridade
competente decidir;

II- emitir parecer prévio, de carater opinativo, quando se tratar de
recurso contra decisdo que indefere o acesso a informagdo sob o
fundamento de estar classificada como sigilosa.

Art. 48. As deliberagdes da Comissdo de Reavaliagdo de Informagdes
serdo tomadas por maioria simples.

CAPITULO VIII

DA RESTRICAO DE ACESSO A INFORMACOES PESSOAIS
EM CUMPRIMENTO A LEI GERAL DE PROTECAO DE
DADOS - LEI FEDERAL N° 13.709, de 2018

Art. 49, Os dados pessoais, identificados ou identificaveis, detidos
pela administragdo:

I- terdio acesso restrito a agentes publicos legalmente autorizados e a
pessoa a que se referirem, independentemente de classificagdo de
sigilo, pelo prazo maximo de 100 (cem) anos a contar da data de sua
produgdo;

11- poderdo ter sua divulgagdo ou acesso por terceiros autorizados por
previsio legal ou consentimento expresso da pessoa a que se
referirem.

Pardgrafo tnico. Caso o titular das informagdes pessoais esteja morto
ou ausente, os direitos de que trata este artigo assistem ao conjuge ou
companheiro, aos descendentes ou ascendentes, conforme o disposto
no art. 20, paragrafo Gnico, da Lei Federal n® 10.406, de 10 de janeiro
de 2002, e na Lei Federal n® 9.278, de 10 de maio de 1996.

Art. 50. O tratamento das informagdes pessoais deve ser feito de
forma transparente e com respeito a intimidade, vida privada, honra e
imagem das pessoas, bem como as liberdades, garantias individuais e
aos direitos do titular dos dados pessoais garantidos pela Lei Geral de
Protecdo de Dados.

Art. 51. O consentimento referido no art. 50, inciso I, deste Decreto,
ndo seré exigido quando o acesso a informagédo pessoal for necessério:
I- a prevencdo e diagnostico médico, quando a pessoa estiver fisica ou
legalmente incapaz, e para utilizagdo exclusivamente para o
tratamento médico;

II- a realizagdo de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente
interesse publico ou geral, previstos em lei, vedada a identificagdo da



pessoa a que a informagao se referir;

III- a0 cumprimento de decisdo judicial,

IV- i defesa de direitos humanos de terceiros;

V- a protegdo do interesse publico geral e preponderante.

Art, 52. A restrigdo de acesso a informagdes pessoais de que trata o
art. 50 deste Decreto ndo podera ser invocada:

I- com o intuito de prejudicar processo de apuragdo de irregularidades,
conduzido pelo Poder Piiblico, em que o titular das informagdes esteja
envolvido;

II- quando as informagdes pessoais ndo classificadas estiverem
contidas em conjuntos de documentos necessarios a recuperagdo de
fatos histéricos de maior relevancia.

Art. 53. O Prefeito Municipal podera, de oficio ou mediante
provocagdo, reconhecer a incidéncia da hipétese do art. 53, inciso II,
deste Decreto de forma fundamentada, sobre documentos que tenha
produzido ou acumulado, e que estejam sob sua guarda.

§ 1°. Para subsidiar a decisdo de reconhecimento de que trata o caput,
o 6rgdo ou entidade podera solicitar a universidades, instituigdes de
pesquisa ou outras entidades com notéria experiéncia em pesquisa
historiogréfica, a emissdo de parecer sobre a questdo.

§ 2°. Antes da decisao de reconhecimento de que trata o caput, devera
ser publicado extrato da informag@o, com antecedéncia de no minimo
30 (trinta) dias, com descri¢do resumida do assunto, origem e perfodo
do conjunto de documentos a serem considerados de acesso irrestrito.
§ 3°. Apos a publicagdo da decisdo de reconhecimento de que trata o §
2°, os documentos serdo considerados de acesso irrestrito ao publico.
Art. 54, O pedido de acesso a informagdes pessoais observard os
procedimentos previstos no Capitulo IV deste Decreto e estara
condicionado a comprovagdo da identidade do requerente por meio
dos documentos que a legislagdo em vigor reconhega como
documento de identificagdo.

Parigrafo 1inico. O pedido de acesso a informagdes pessoais relativas
a intimidade, vida privada, honra e imagem, quando realizado por
terceiros, deveré ainda estar acompanhado, conforme o caso, de:

I- comprovagdo do consentimento expresso de que trata o art. 50,
inciso I, deste Decreto, por meio de procuragdo com firma
reconhecida, sendo esta dispensada quando o agente publico,
confrontando a assinatura com aquela constante do documento de
identidade do signatario, ou estando este presente e assinando o
documento diante do agente, lavrar sua autenticidade no proprio
documento, nos termos do art. 3° da Lei Federal n° 13.726, 8 de
outubro de 2018;

II- comprovagdo da hipotese prevista no art. 52, inciso I, deste
Decreto;

III- demonstragdo do interesse pela recuperagdo de fatos histéricos de
maior relevancia, prevista no art. 53, inciso II, observados os
procedimentos previstos no art. 54 deste Decreto;

IV- demonstragdo da necessidade do acesso a informagdo requerida
para a defesa de direitos humanos ou para a protegdo do interesse
publico e geral preponderante;

V- demonstragdo da necessidade da informagdo para prevengdo e
diagnéstico médico, através de laudo médico;

Art. 55. O acesso a informagdo pessoal por terceiros serd
condicionado & assinatura de um termo de responsabilidade, que
dispora sobre a finalidade e a destinagdo que fundamentaram sua
autorizagdo e sobre as obrigagdes a que se submetera o requerente.

§ 1° A utilizag@o de informag@o pessoal por terceiros vincula-se a
finalidade e a destinagdo que fundamentaram a autorizagdo do acesso,
vedada sua utilizagdo de maneira diversa.

§ 2° Aquele que obtiver acesso as informagdes pessoais de terceiros
sera responsabilizado por seu uso indevido, na forma da lei.

Art. 56. Aplica-se, no que couber, o disposto nos art. 1°, 2°, 3° e 4° ¢
respectivos paragrafos, da Lei Federal n® 9.507, de 12 de novembro de
1997, em relagdo a informagao de pessoa natural ou juridica, constante
de registro ou banco de dados de 6rgdos ou entidades governamentais
ou de carater publico.

CAPITULO IX

DAS ENTIDADES PRIVADAS SEM FINS LUCRATIVOS

Art. 57. As entidades privadas sem fins lucrativos que receberem
recursos publicos para realizagdo de agdes de interesse publico
deverdo dar publicidade as seguintes informagdes:

I- copia do estatuto social atualizado da entidade;

II- relagdo nominal atualizada dos dirigentes da entidade; e



ITI- copia integral dos convénios, contratos, termos de parcerias,
acordos, ajustes ou instrumentos congéneres realizados com o Poder
Executivo Municipal e respectivos aditivos, na forma da legislagao
aplicavel.

§ 1°. As informagdes de que trata o caput serdo divulgadas em sitio na
internet da entidade privada.

§ 2°. A divulgagdo em sitio na internet referida no § 1° podera ser
dispensada por decisio da administragdo, mediante expressa
justificativa da entidade, nos casos de entidades privadas sem fins
lucrativos que ndo disponham de meios para realiza-la.

§ 3°. As informagdes de que trata o caput deverdo ser publicadas a
partir da celebrag@o do convénio, contrato, termo de parceria, acordo,
ajuste ou instrumento congénere, e serdo atualizadas periodicamente,
ficando disponiveis até 180 (cento e oitenta) dias apds o término de
sua vigéncia.

Art. 58. Os pedidos de informagdo referentes aos convénios,
contratos, termos de parcerias, acordos, ajustes ou instrumentos
congéneres previstos no art. 2° deste Decreto, deverdo ser
apresentados diretamente 4 administragdo municipal.

Pardgrafo tunico. As entidades com personalidade juridica de direito
privado, constituidas sob a forma de servigo social auténomo,
destinatarias de contribuigdes, sdo diretamente responsdveis por
fornecer as informagdes referentes a parcela dos recursos provenientes
das contribuigdes e dos demais recursos publicos recebidos.

Art. 59. As entidades com personalidade juridica de direito privado,
constituidas sob a forma de servigo social auténomo, destinatarias de
contribui¢des, divulgardo, independentemente de requerimento, as
informagdes de interesse coletivo ou geral por elas produzidas ou
custodiadas, inclusive aquelas a que se referem o art. 9°, § 1°, incisos |
ao VI, deste Decreto, em local de facil visualizagdo em sitios oficiais
na internet.

§ 1°. A publicidade a que estdo submetidas as entidades citadas no
caput refere-se a parcela dos recursos provenientes das contribuigdes e
dos demais recursos publicos recebidos e a sua destinagdo, sem
prejuizo das prestagdes de contas a que estejam legalmente obrigadas.

§ 2°. A divulgagdo das informagdes previstas no caput nido exclui
outras hipéteses de publicagdo e divulgagdo de informagdes previstas
na legislagdo, inclusive na Lei de Diretrizes Orgamentarias.

§ 3°. A divulgagdo de informagdes atenderé ao disposto no art. 9°, § 3°,
deste Decreto.

CAPITULO X

DAS RESPONSABILIDADES

Art, 60. Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do
agente publico:

I- recusar-se a fornecer informagdo requerida nos termos deste
Decreto, retardar deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la
intencionalmente de forma incorreta, incompleta ou imprecisa;

II- utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar,
alterar ou ocultar, total ou parcialmente, informagdo que se encontre
sob sua guarda, a que tenha acesso ou sobre que tenha conhecimento
em razdo do exercicio das atribuigdes de cargo, emprego ou fungdo
publica;

III- agir com dolo ou ma-fé na analise dos pedidos de acesso a
informagao;

IV- divulgar, permitir a divulgagdo, acessar ou permitir acesso
indevido a informagdo classificada em grau de sigilo ou a informagdo
pessoal;

V- impor sigilo a informagdo para obter proveito pessoal ou de
terceiros, ou para fins de ocultagdo de ato ilegal cometido por si ou
por outrem;

VI- ocultar da revisdo de autoridade superior competente informagdo
classificada em grau de sigilo para beneficiar a si ou a outrem, ou em
prejuizo de terceiros;

VII - destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos
concernentes a possiveis violagdes de direitos humanos por parte de
agentes do Estado.

Pardgrafo unico. As infragdes tipificadas no caput sujeitardo os
responsdveis a medidas disciplinares, consoante os procedimentos
previstos no Estatuto dos Servidores Piiblicos Municipais de Coronel
Vivida.

Art. 61. A pessoa natural ou entidade privada que detiver informagdes
em virtude de vinculo de qualquer natureza com o Poder Publico e
praticar conduta prevista no art. 61, deste Decreto, estara sujeita as
seguintes sangoes:



I- adverténcia;

I1- multa;

ITI- rescisdo do vinculo com o Poder Publico;

I'V- suspensdo temporaria de participar em licitagdo e impedimento de
contratar com a administragdo publica por prazo ndo superior a 2
(dois) anos;

V- declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
administra¢do publica, até que seja promovida a reabilitagdo perante a
autoridade que aplicou a penalidade.

CAPITULO XI

DO MONITORAMENTO DA APLICACAO DA LEI

Art. 62. A autoridade mencionada no art. 7°, deste Decreto, exercer4,
além do previsto no art. 14, deste Decreto, as seguintes atribuigdes:

I- assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a
informagdo de forma eficiente e adequada aos objetivos da Lei Federal
n°® 12.527, de 2011 e deste Decreto;

II- avaliar e monitorar a implementagdo do disposto neste Decreto, e
apresentar relatério sobre o seu cumprimento ao Secretario Municipal
de Administragdo;

ITI- recomendar medidas para aperfeigoar as normas e procedimentos
necessarios a implementagdo deste Decreto;

IV- orientar as unidades no que se refere ao cumprimento deste
Decreto.

Art. 63. Compete a Controladoria do Municipio, observadas as
competéncias dos demais 6rgaos municipais e as previsdes especificas
deste Decreto:

I- monitorar a aplicagdo deste Decreto, especialmente o cumprimento
dos prazos e procedimentos, notificando os 6rgdos, se necessario;

II- promover o treinamento dos agentes publicos e, no que couber, a
capacitagdo das entidades privadas sem fins lucrativos, no que se
refere ao desenvolvimento de praticas relacionadas a transparéncia na
Administragdo Publica;

III- definir, em conjunto com os demais Orgdos integrantes da
Administragdo municipal, diretrizes e procedimentos complementares
necessarios a implementagdo da Lei Federal n® 12.527, de 2011.
CAPITULO XII

DISPOSICOES FINAIS

Art. 64. A Secretaria Municipal de Administragdo podera:

I- expedir normas e instrugdes complementares necessarias para a
devida regulamentagio e execugdo deste Decreto;

II- intervir, por meio de melhorias, orientagdes ou manuais, no
sistema informatizado para atender a este Decreto.

Art. 65. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 66. Ficam revogadas as disposi¢des em contrario, especialmente
o Decreto Municipal n® 7.369, de 23 de julho de 2020.

Gabinete do Prefeito Municipal de Coronel Vivida, aos 27 (vinte e
sete) dias do més de agosto do ano de dois mil e vinte e cinco
(2025).

ANDERSON MANIQUE BARRETO
Prefeito Municipal
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